
附件3：

淮北市2017年中专、中小学、幼儿园教师资格注册工作细则
（国庆节、“十九大”召开期间，网络关闭）
一、注册时间安排

（一）学习宣传阶段（2017.9.22—10.8）

县区教育主管部门和全市各级各类学校要通过会议、培训等形式组织教师学习《教师资格条例》、《安徽省中小学教师资格定期注册实施细则》，使广大教师明确教师资格将打破“终身制”，不符合教师任职资格条件的人员将被清退，强化教师的知识更新和能力提高，促进教师专业发展和终身学习。

（二）个人申请、学校审核阶段（2017.10.9—10.17）
在编在岗的中小学教师在规定时间内登录中国教师资格网(www.jszg.edu.cn)，点击右侧“教师资格定期注册申请人网报入口”图标进入网上申报系统，遵循网上申报流程注册个人用户。填写个人申请注册信息，向任教学校隶属的教育行政部门提交注册申请，并下载打印《教师资格定期注册申请表》(一式2份)，本人签字后连同教师资格证书等申请材料提交学校审核。

任教学校对本校教师是否具备首次注册条件进行审核，根据审核情况，如实填写相应申请人的《教师资格定期注册申请表》并签署审核意见。
（三）注册上报阶段（2017.10.26—10.31）
县区所辖学校（含辖区内依法举办的各级各类民办学校）报县区教育局，市直学校报市教育局有关职能部门。
（四）注册初审、确认阶段（2017.11.1—11.20）
县区教育局对中小学校报送的申请材料进行初审，对申请人作出注册合格、暂缓注册或注册不合格的注册结论建议，完成校内公示后，汇总上报《淮北市中小学教师资格首次注册申请人初审注册结论表》，并填报至教师资格定期注册管理信息系统中。
（五）注册复审、终审阶段（2017.11.21—11.30）
市教育局、省教育厅依次对注册结论建议进行复审和终审，并在教师资格定期注册管理信息系统中填报有关信息。
（六）注册认定、归档阶段（2017.12.1—12.5）
省教育厅终审后，负责初审的教育行政部门将注册结论填写至申请人提交的《教师资格定期注册申请表》中并加盖公章，申请表一式2份，一份存入申请人人事档案，一份归档保存。同时，打印教育部教师资格认定指导中心统一制发的“定期注册贴”，粘贴至申请人《教师资格证书》附页上。注册过程中形成的档案材料，由教师所在学校保管。

二、注册基本程序
（一）教师资格注册须由本人申请，所在学校集体办理，报所在县区教育主管部门审核注册；
（二）县区教育行政部门负责申报材料的初审，提出注册结论的建议；市教育行政部门负责申报工作的复核；省级教育行政部门对注册进行终审，并在全国中小学教师资格定期注册管理信息系统中填报注册结论及有关信息。
（三）县区教育行政部门在受理注册申请终止之日起10个工作日内，对申请人提交的材料进行审核并作出是否予以首次注册的决定，确定拟首次注册的教师名单，在所在学校公示7天，公示期间无异议的予以首次注册，有异议的重新审核。重新审核给出结论的时间为10个工作日。对不予首次注册或暂缓首次注册的以书面形式向申请人说明理由。申请人对注册结果有异议的，可依法提出申诉或者行政复议。
三、注册应提供和填报的材料
（一）《教师资格定期注册申请表》一式2份；
（二）《教师资格证书》原件和复印件1份；

（三）《继续教育证书》原件；

（四）淮北市中小学2016年度教师资格注册考核证明（附件3—1）；

（五）学校汇总上报《淮北市中小学教师资格注册申请人员基本情况表》（附件3—2）；

（六）由县区教育局汇总上报的《淮北市中小学教师资格注册申请人初审注册结论表》（附件3—3）；

四、首次注册档案编号规则

（一）档案编号规则：县区代码—学校代码—顺序号

（二）县区代码

	区县名称
	区县代码

	市  直
	SZ

	濉溪县
	SXX

	相山区
	XSQ

	烈山区
	LSQ

	杜集区
	DJQ


（三）学校代码：学校名称首位大写拼音字母。

（四）顺序号：本校教师顺序编号，统一为3位阿拉伯数字。

（五）档案编号示例：以市直部分公办学校为例

	学  校
	编  号
	学  校
	编  号

	淮北一中
	SZ-HBYZ-001
	市实验小学
	SZ-SSYXX-001

	市实验高中
	SZ-SSYGZ-001
	市三实小
	SZ-SSSX-001

	市十二中
	SZ-SSEZ-001
	濉溪路小学
	SZ-SXLXX-001

	市五中
	SZ-SWZ-001
	黎苑小学
	SZ-LYXX-001

	天一中学
	SZ-TYZX-001
	人民路学校
	SZ-RMLXX-001

	市二中
	SZ-SEZ-001
	特殊教育学校
	SZ-TSJYXX-001

	西园中学
	SZ-XYZX-001
	首府小学
	SZ-SFXX-001

	梅苑学校
	SZ-MYXX-001
	师大附小
	SZ-SDFX-001

	海宫学校
	SZ-HGXX-001
	市一幼
	SZ-SYY-001

	市实验中学
	SZ-SSYZX-001
	淮北工业学校
	SZ-HBGYXX-001

	师大附中
	SZ-SDFZ-001
	淮北卫校
	SZ-HBWX-001


五、统一档案袋格式要求
为规范教师资格注册档案工作，防止资料遗失、错装、混装，现就档案袋作出统一要求（由各校自行印制），如下图所示：

	档  案  袋

	学校名称                 
	档案号            

	学段              
	学科               

	1、《教师资格定期注册申请表》一式2份

2、《教师资格证书》原件和复印件1份

3、《继续教育证书》原件

4、淮北市中小学2016年度教师资格注册考核证明


六、其他事项要求：
1、教师提交的注册申报材料首先由教师所在学校进行审核确认，再按照教师管理权限以学校为单位集中报送相应的教育行政部门，教育行政部门对注册申报材料进行初审，此后，除保留《教师资格定期注册申请表》外，应将其余材料及时返还教师所在学校，由学校负责统一存档保管。

2、学校务必做好注册申报材料的存档保管工作，特别是证书原件切勿丢失。

3、《教师资格证书》原件由教师所在学校负责保管，待省教育厅对注册申请完成终审后，教育行政部门会发放给学校“注册贴”，请学校将“注册贴”贴在在申请人《教师资格证书》的备注页上，并集中报送相应教育行政部门盖章生效后发还教师本人。

附件 3—1：淮北市中小学2016年度教师资格注册考核证明
附件3—2：淮北市中小学教师资格定期注册申请人员基本情况表
附件3—3：淮北市中小学教师资格定期注册申请人员初审注册结论表。

