附件4：

选岗工作流程

入场就座

按分设岗组（以岗位代码为准）进入对应选岗室（如第一场高中语文341221001001、高中数学341221001002进入选岗室1）听从工作人员安排，到指定位置就座。

将本人身份证放在座位右上座，管理员甲负责核对是否为本人，管理员乙是否按名次就座。

选岗程序

在本学段学科组内（如第一场小学语文341221001050为一个学段学科组），按综合成绩排名从高到低依次选岗（每人最多限时1分钟）。

选岗者依次在《选岗备案表》上签字（在对应学校后），待本学段学科组选岗结束，管理员甲负责审核，确认无误后，将《选岗备案表》交由本学段学科组内选岗人复核，均确认无误后，管理员乙开具“选岗通知单”，选岗人凭“选岗通知单”到科教馆一楼阶梯教室设岗学校报到处报到。
属混合选岗室的（同一场有两个或两个以上分设岗组）该组选岗完毕后，下一设岗组重复第1、2步。

